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Firma CRL Sp. z 0.0. poszukuje osoby na stanowisko:

ASYSTENT/ ASYSTENTKA DS. KSIEGOWYCH | KADROWO-PLACOWYCH

¢

OPIS STANOWISKA:

Lokalizacja: Radom

e Sporzadzanie umoéw cywilnoprawnych i uméw o prace zgodnie z wytycznymi

e Sporzadzanie listy ptac i rozliczanie wynagrodzen umow cywilnoprawnych i umow o prace
e Ksiegowanie rozliczenia wyciggéw bankowych

o Ksiegowanie dokumentéw kosztowych

e Sporzadzanie zestawien ksiegowych

e Wprowadzanie dokumentéw do systemu i nadzor nad ich obiegiem

o Kompletowanie dokumentow kadrowych

WYMAGANIA:

o  Wyksztatcenie kierunkowe w zakresie finanséw/ kadr i ptac
e Praktyczna znajomos¢ MS Office

MILE WIDZIANE:

e Znajomos$¢ pracy w programie Symfonia Finanse, Kadry i Ptace, Ptatnik

OFERUJEMY:

e Wynagrodzenie 5500zt — 6500zt brutto

e Mozliwosé rozwoju i podnoszenia kompetencji w obszarze ksiegowosci oraz kadr i ptac

e Prace w dni robocze w godzinach 7:00-15:00. Po okresie wdrozeniowym mozliwos¢é ustalenia
elastycznych godzin pracy oraz mozliwos¢ pracy hybrydowej

e Stabilne zatrudnienie

e Umowe o prace po okresie probnym

e Mozliwosé realizacji szkolen

Sposoéb aplikowania: Aplikowaé mozesz poprzez ogtoszenie dostepne na wybranych platformach
internetowych m.in. poprzez naszg strone internetowg. Wyswietli sie formularz aplikacyjny, ktoéry nalezy
uzupetnié. CV mozesz takze dostarczyé osobiscie do siedziby firmy. Adres ul. Ractawicka 8/10, Radom. Prosimy
o kompletnos$¢ dokumentu CV.

Odwiedz nasza strone internetowa z aktualnymi ofertami pracy: crl.pracujunas.pl

W razie pytan skontaktuj sie pod numerem telefonu: 604-989-172



