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Stażysta w Dziale Zasobów Ludzkich

Poszukiwana/Poszukiwany:

Twoje zadania:

Nasze oczekiwania:

• Analiza czasu pracy.
• Archiwizacja dokumentów kadrowych.
• Udział w realizacji inicjatyw budujących zaangażowanie Pracowników.
• Obsługa programu kadrowego SAP (Global View).
• Codzienna obsługa kadrowa Pracowników.
• Przygotowywanie danych do raportów kadrowych.

To oferujemy:

Systemy

premiowe

Dofinansowanie 

dojazdów

Dofinansowanie

 szkoleń i kursów

Karta 

Multisport

Umowa 

o pracę

• Wykształcenie wyższe  lub w trakcie studiów.
• Dobra znajomość języka angielskiego. 
• Znajomość programów MS Office, w szczególności Excel oraz Power 

Point.
• Umiejętność pracy w zespole. 
• Dobra organizacja pracy.
• Umiejętność komunikacji interpersonalnej.
• Sumienność, terminowość.

Grójec

Zapraszamy do kontaktu: marta.malkowska@forvia.com
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